
จัดทำโดย
งานประมวลบัญชี กองบัญชีและการเงิน

การประปาส่วนภูมิภาค เขต 6

ประชุมซักซ้อม

การปฏิบัติงาน

ด้านบัญชีและการเงิน

วันจันทร์ที่ 10 กุมภาพันธ์ 2568
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มาตรการทางงบประมาณ

รายงานการเบิกมาตรวัดน้ำ 

(มาตรติดตั้งใหม่/มาตรเปลี่ยน)

แนวทางการแยกส่วน/การปิดงานค่าติดตั้ง

ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

แนวทางการปฏิบัติการโอนเงินเข้าบัญชี
ที่ไม่สามารถสืบค้นได้

การบันทึก Template 
กรณี รับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

ระบบแจ้งเตือนสถานะหนี้ค้างชำระ
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มาตรการทางงบประมาณ

วิธีปฏิบัติ และควบคุมการใช้จ่ายต่างๆ

ประจำปี 2568

มท.55210/ว263 ลว. 10 ตุลาคม 2567
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งบประมาณทำการ

งบประมาณ

งบประมาณลงทุน

จัดทำขึ้นเพื่อใช้ในการดำเนินงานตามปกติ รายจ่ายเพื่อการได้มาซึ่งสินทรัพย์
ที่จะนำมาใช้ในดำเนินการหรือเพื่อการหารายได้ 
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100% 100% 100%
300%

งบประมาณทำการ

งบประมาณ

งบประมาณลงทุน

สินทรัพย์ราคาไม่เกิน 5,000 บาท (วัสดุถาวร)

การซ่อมแซมเพื่อคงสภาพเดิม ประสิทธิภาพเท่าเดิม

ประสิทธิภาพเพิ่มขึ้น แต่ไม่เกิน 30% ของมูลค่าการได้มา 

สินทรัพย์ราคาเกิน 5,000 บาท (เช่น ครุภัณฑ์, อาคารและสิ่งก่อสร้าง) 

การปรับปรุง ต่อเติม ขยาย เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ
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มาตรการทางงบประมาณ วิธีปฏิบัติ และ

ควบคุมการใช้จ่ายต่างๆ ประจำปี 2568

งบประมาณทำการปกติ

(รหัส 1Y.....)

ค่าใช้จ่ายตามแผนปฏิบัติการ 

(รหัส 1F.....)

งบภัยแล้ง/อุทกภัย

(รหัส 1I.....)

ต้องมีงบประมาณรองรับก่อน
ดำเนินการ
ห้าม ก่อหนี้ผูกพันโดยไม่มีงบ
ประมาณรองรับ

จัดทำเอกสารขอรับจัดสรรงบประมาณให้
ถูกต้อง ครบถ้วน
ต้องมีงบประมาณรองรับก่อนดำเนินการ
เร่งรัดดำเนินงานตามแผน และเบิกจ่าย
ให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนด
การใช้งบประมาณตามแผนปฏิบัติการ
ระบบบำรุงรักษาเชิงป้องกัน (PM) ให้
ดำเนินการตามคู่มือ

ต้องมีงบประมาณรองรับก่อน
ดำเนินการ
มีการรายงานผลการใช้งบประมาณ
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มาตรการทางงบประมาณ วิธีปฏิบัติ และ

ควบคุมการใช้จ่ายต่างๆ ประจำปี 2568

กรณีซ่อมสินทรัพย์

ต้องมีการเปรียบเทียบว่าคุ้มค่า ควรซ่อมแซมหรือไม่

พิจารณาตามเกณฑ์การจำแนกรายจ่าย งบทำการ - งบลงทุน ตาม มท.55812-2/956 ลว. 30 ต.ค. 66

งบทำการทุกประเภท เมื่อได้รับจัดสรรในปีใด ต้องเบิกจ่ายให้เสร็จสิ้นในปีนั้น

กรณีก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ

ต้องดำเนินการขออนุมัติผ่านสายงานการเงินเพื่อจัดสรรงบประมาณรองรับก่อนก่อหนี้ผูกพัน
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1. ค่าใช้จ่าย ที่สามารถโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณได้เฉพาะรหัสบัญชีเดียวกันเท่านั้น

( ไม่สามารถโอนข้ามรหัสบัญชีได้ )

แนวทางการโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณทำการ (1Y.....)

1.บัญชีเงินเดือน   (6211001)

2.บัญชีค่าจ้างชั่วคราว   (6211005)

3.บัญชีค่ารับรองประจำตำแหน่ง   (6273003)

4.บัญชีซื้อน้ำดิบราชการ   (5111001)

5.บัญชีค่าซื้อน้ำประปา   (5111002)

6.บัญชีค่าอนุรักษ์น้ำบาดาล   (5111006)

7. บัญชีซื้อน้ำดิบเอกชน   (5111007)

8. บัญชีค่าซื้อน้ำประปา-ขั้นต่ำ   (5111012)

9. บัญชีค่าซื้อน้ำดิบ-ขั้นต่ำ   (5111013)

10.บัญชีค่าซื้อน้ำประปา-ผันแปร   (5111014)

11. บัญชีค่าซื้อน้ำดิบ-ผันแปร   (5111015)

12.บัญชีวัสดุการผลิตใช้ไป   (5111003)

ผอ.เขตเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงได้เฉพาะในรหัสบัญชีเดียวกัน เท่านั้น (ข้าม BA ได้)
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แนวทางการโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณทำการ (1Y.....)

2. ค่าใช้จ่าย หมวดค่าตอบแทน โอนเปลี่ยนแปลงได้เฉพาะรหัสบัญชีหมวดค่าตอบแทน เท่านั้น

1.ค่าล่วงเวลา   (6211003)

2.เงินชดเชยสาเหตุออกจากงาน   (6211007)

3.ค่าตอบแทนอื่นที่จ่ายให้พนักงาน   (6211008)

4.เงินค่ารักษาพยาบาล   (6212002)

5. ค่าเบี้ยประกันภัยพนักงาน   (6212003)

6. เงินทดแทน   (6212004)

7. เงินช่วยเหลือ   (6212005)

8. ค่าสวัสดิการอื่นๆ   (6212008)

3. ค่าใช้จ่าย หมวดค่าไฟฟ้า โอนเปลี่ยนแปลงได้เฉพาะรหัสบัญชีหมวดค่าไฟฟ้าที่กำหนด เท่านั้น 

1.ค่าไฟฟ้า ระบบผลิต   (5121002)

2.ค่าไฟฟ้า ระบบจำหน่าย  (5241001)

3. ค่าไฟฟ้าสำนักงาน   (6251001)

3 บัญชีสามารถโอน

เปลี่ยนแปลงระหว่างกันได้

8 บัญชีสามารถโอน

เปลี่ยนแปลงระหว่างกันได้

ผอ.เขตเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ
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แนวทางการโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณทำการ (1Y.....)

4. ต้นทุน หมวดค่าติดตั้งและวางท่อ โอนเปลี่ยนแปลงได้เฉพาะรหัสบัญชีที่กำหนด เท่านั้น

1.ค่าวัสดุดำเนินการใช้ไปในการติดตั้ง   (5311001)

2.วัสดุสิ้นเปลืองใช้ไป   (5311002)

3.ค่าจ้างเหมาติดตั้งและวางท่อ   (5321002)

ผอ.เขตเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ

3 บัญชีสามารถโอน

เปลี่ยนแปลงระหว่างกันได้
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ค่าซ่อมแซมระบบจำหน่าย ที่สามารถโอนเปลี่ยนแปลงได้เฉพาะรหัสบัญชีที่กำหนด เท่านั้น

1.ค่าซ่อมแซมบำรุงประปา   (5221001) 

2.ค่าซ่อมแซมระบบ DMA   (5221005) 

3.ค่าจ้างเหมาเดินสำรวจหาท่อรั่ว   (5221006) 

แนวทางการโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณทำการ (1Y...../1F.....)

3 บัญชีสามารถโอน

เปลี่ยนแปลงระหว่างกันได้

ผอ.เขตเป็นผู้มีอำนาจอนุมัติ
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แนวทางการโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณทำการ (1Y.....)

ค่าใช้จ่ายปกติอื่น ตามรหัสงบประมาณ 1Y ที่ผจก.สาขามีอำนาจอนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง

สาขาจัดทำแบบฟอร์มขอโอน

เปลี่ยนแปลงงบประมาณ

ผู้จัดการสาขาลงนาม 

อนุมัติ

กบง.โอนเปลี่ยนแปลง

งบประมาณให้สาขา

หากงบประมาณในหมวดบัญชีที่สามารถโอนเปลี่ยนแปลงได้ภายในกปภ.สาขามีไม่เพียงพอ

ต้องขออนุมัติจัดสรรงบประมาณเพิ่มเติม จาก ผอ.กปภ.ข.6
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การบันทึกรายงานการเบิกมาตรวัดน้ำ

สำหรับติดตั้งผู้ใช้น้ำรายใหม่

(งานอำนวยการ)
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1.  ข้อมูลเบิกมาตรติดตั้ง จากระบบ SIM “ MVT 905 - MVT 906 ” และ ราคารวมสุทธิ
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2. ข้อมูลเบิกมาตรติดตั้ง จากรายงานค่าติดตั้ง (2) ของเดือนก่อน ช่องมาตร 

ทั้งจำนวน และราคาสุทธิ

15



3. ข้อมูลเบิกมาตรติดตั้ง จากรายงานค่าติดตั้ง (3) ของเดือนปัจจุบัน ช่องมาตร 

ทั้งจำนวน และราคาสุทธิ
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4. ข้อมูลเบิกมาตรติดตั้ง จากรายงานค่าติดตั้ง (2) ของเดือนปัจจุบัน ช่องมาตร 

ทั้งจำนวน และราคาสุทธิ
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5. ผลต่างมาตรติดตั้งระหว่าง ระบบ SIM - CIS ต้องเป็น 0

หากเกิดผลต่าง ให้ดำเนินการแก้ไขภายในเดือน หากไม่ทันในงวดปัจจุบัน 

ให้ชี้แจ้งสาเหตุว่าเกิดจากอะไรและให้ดำเนินการแก้ไขในงวดทัดไป
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การบันทึกรายงานการเบิกมาตรวัดน้ำ

สำหรับมาตรเปลี่ยน

(งานจัดเก็บ)
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1.  ข้อมูลเบิกมาตรเปลี่ยน จากระบบ SIM “ MVT 971 - MVT 972” และ ราคารวมสุทธิ
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2. ข้อมูลเบิกมาตรเปลี่ยน จากรายงาน R-122 สภาพ 0000 ของเดือนปัจจุบัน 

ทั้งจำนวน และราคาสุทธิ
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3. ผลต่างมาตรเปลี่ยนระหว่าง ระบบ SIM - CIS ต้องเป็น 0

หากเกิดผลต่าง ให้ดำเนินการแก้ไขภายในเดือน หากไม่ทันในงวดปัจจุบัน 

ให้ชี้แจ้งสาเหตุว่าเกิดจากอะไรและให้ดำเนินการแก้ไขในงวดทัดไป
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4. ข้อมูลเบิกมาตรเปลี่ยน จากระบบ SIM “ MVT 973 - MVT 974 ” และ ราคารวมสุทธิ
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5. ข้อมูลเบิกมาตรเปลี่ยน จากรายงาน R-122 สภาพ 0002 ของเดือนปัจจุบัน 

ทั้งจำนวน และราคาสุทธิ
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6. ผลต่างมาตรเปลี่ยนระหว่าง ระบบ SIM - CIS ต้องเป็น 0

หากเกิดผลต่าง ให้ดำเนินการแก้ไขภายในเดือน หากไม่ทันในงวดปัจจุบัน 

ให้ชี้แจ้งสาเหตุว่าเกิดจากอะไรและให้ดำเนินการแก้ไขในงวดทัดไป
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แนวทางการแยกส่วนค่าติดตั้งประจำเดือน
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แยกส่วนค่าติดตั้ง

สาขาจัดทำรายงาน และเอกสารประกอบ

พร้อมไฟล์ Excel แยกส่วนค่าติดตั้ง 

ส่ง E-mail ให้นักบัญชีเขตที่ดูแล 

จัดส่งเอกสาร (Paper) เอกสาร BOQ

มายัง กปภ.เขต หรือทาง eDoc.

สแกนไฟล์ BOQ พร้อมรายละเอียดส่วนของ

งานขยายเขต ส่ง E-mail ให้ส่วนกลาง

คุณ วลัยพร บุญแสน "walaiphornb" <walaiphornb@pwa.co.th>

หลังจากที่สาขาปิดงานติดตั้งในระบบ CIS

เรียบร้อยแล้ว
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http://192.168.30.31/insdetailspwa/main.php

การปิดงานค่าติดตั้ง

ปิดงานติดตั้งในระบบ 

ได้ไฟล์ Excel แยกส่วนค่าติดตั้ง
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เอกสารประกอบ ของงานขยายเขตที่ต้องส่งส่วนกลาง

สแกนไฟล์ BOQ พร้อมรายละเอียดส่วนของ

งานขยายเขต ส่ง E-mail ให้ส่วนกลาง

คุณ วลัยพร บุญแสน "walaiphornb" <walaiphornb@pwa.co.th>
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ข้อเสนอแนะ / ปัญหาที่พบจากงานติดตั้ง/ย้ายมาตร

1.เลือกประเภทในระบบไม่ตรงหมวด

ติดตั้งใหม่/ย้ายมาตร

2.ต้องบันทึกรายละเอียดท่อ ตาม BOQ

เฉพาะส่วนที่เกิน

3.ต้องตรวจสอบมูลค่า และภาษีให้ถูก

ต้องตามใบแจ้งหนี้ (ค่าจ้างเหมาติดตั้ง)

ก่อนบันทึกปิดงานใน CIS

4.การบันทึกมูลค่ามาตร ให้บันทึกตามราคา

ที่เบิกจากคลัง ไม่ใช่ราคา ณ วันปิดงาน

5.หากมีการแก้ไขค่าจ้างเหมาติดตั้ง/ราคามาตร/

อื่นๆ ที่เกี่ยวกับค่าติดตั้ง หลังจากขอแก้ไขผ่าน

cis help desk แล้วให้แจ้งนักบัญชีเขต

7.วัสดุสิ้นเปลืองใช้ไป 5311002  หากจัดซื้อวัสดุ (ไม่เข้าคลัง)

สำหรับใช้ในการติดตั้ง สาขาต้องบันทึกค่าใช้จ่ายในระบบ CIS

ตอนปิดงาน

6.วัสดุดำเนินการใช้ไปในการติดตั้ง 5311001

(ในคลัง) สาขาต้องบันทึกค่าใช้จ่ายใน

ระบบ CIS ตอนปิดงาน
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ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย
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ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในงวดบัญชีปัจจุบัน 

แต่กปภ.สาขาไม่สามารถเบิกจ่ายเงินได้ทันภายใน

เดือน รวมถึงเอกสารเบิกจ่ายในมือที่ยังไม่ได้ส่งให้

งานบัญชีเจ้าหนี้บันทึกเข้าระบบ SAP 

32

สาขาจะต้องเก็บรายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

และจัดส่งมาที่ งานประมวลบัญชี กปภ.ข 6

ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป



ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

ข้อสังเกตุรายการที่ถือเป็นค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

1. ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในเดือน และได้รับใบแจ้งหนี้แล้ว แต่จ่ายชำระไม่ทันภายในเดือน

2. ใช้บริการแล้วในเดือนนั้นแต่ยังไม่ได้รับใบแจ้งหนี้ เช่น ค่าโทรศัพท์ ,ค่าไปรษณีย์ เป็นต้น

3. ใช้บริการแล้วในเดือนนั้นแต่ยังไม่ได้ตรวจรับงาน เช่น จ้างเหมาผลิตน้ำ , จ้างเหมาบริการทำความ

สะอาด , ค่าจ้างเหมา รปภ. , ค่าจ้างเหมาบุคคลภายนอก เป็นต้น

สาขาจะต้องเก็บรายละเอียดค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

และจัดส่งมาที่ งานประมวลบัญชี กปภ.ข 6

ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไป
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1. รหัสบัญชีไม่ถูกต้อง

2. ค่าใช้จ่ายที่ไม่ได้เบิกเป็นปัจจุบัน สาขาจะต้องแจ้งค่าใช้จ่ายค้างจ่ายทุกเดือนจนกว่าจะมีการจ่าย

เช่น ค่าโทรศัพท์

3. ค่าใช้จ่ายบางประเภทเป็นประมาณการ ทำให้เกิดค่าใช้จ่ายสูงไป/ต่ำไป

ค่าใช้จ่ายค้างจ่าย

ปัญหาที่พบ

สาขาต้องตรวจสอบรายละเอียดให้ถูกต้อง ครบถ้วน

ก่อนจัดส่งมาที่ งานประมวลบัญชี กปภ.ข 6
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แนวทางปฏิบัติ

กรณี มีการโอนเงินเข้าบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร ที่ไม่สามารถสืบค้นได้

ว่าบุคคลใดเป็นผู้โอนเงินเข้าบัญชี

มท.55811-1/1224 ลว. 10 กันยายน 2567
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จัดทำหนังสือถึงธนาคาร

เพื่อตรวจสอบ และขอราย

ละเอียดเพิ่มเติมของผู้ที่

โอนเงินเข้ามา

ประสานงานผู้ใช้น้ำตาม

รายชื่อที่ได้จากธนาคาร

เพื่อติดต่อให้มารับเงินคืน

กรณี ธนาคารไม่สามารถ

สืบค้นให้ได้ 

หรือ ติดต่อผู้ใช้น้ำไม่ได้

กปภ.สาขาจัดทำราย

ละเอียดส่งให้กปภ.เขต

ปรับปรุงบัญชี

เอกสารประกอบ

หนังสือแจ้งความประสงค์

ขอคืนเงิน

หลักฐานการโอนเงิน

หน้าบัญชีเงินฝากธนาคาร

ปรับปรุงบัญชีจาก...

บัญชีพัก CIS (1114010)

ไป เจ้าหนี้อื่นๆ (2183006)
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการรับชำระเงิน

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (เงินโอน)

การบันทึกรับเงินโดย Template Event 031

กรณีรับค่าน้ำต่างสาขา ด้วยเงินโอนผ่านบัญชีธนาคาร
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การบันทึกรับเงินโดย Template Event 031

เดบิต    ธนาคาร XXX

        เครดิต   พัก CIS (1114010) XXX

หากบันทึก Template Event 031 

ไม่ต้องบันทึก Event 007 และ 008

รับเงินผ่านระบบ

อิเล็คทรอนิกส์ (เงินโอน)
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กรณี รับชำระค่าน้ำต่างสาขา 

โดยวิธีการโอนเงินผ่านธนาคาร

ไม่ต้องบันทึก Event 007  008 และ 031

เดบิต   ธนาคาร XXX

        เครดิต   ค่าน้ำรับแทน-ระบบCIS (1132009) XXX

บัญชีบันทึกอัตโนมัติ

ผ่าน Text File L
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ระบบแจ้งเตือนสถานะหนี้ค้างชำระ
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SCAN ME!

ระบบแจ้งเตือนสถานะหนี้ค้างชำระ
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https://region7.pwa.co.th/debtservice/#/authen
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